
Das Museumsdorf Hösseringen ist ein Freilichtmuseum, das mit aktuell 30 Bauten und einer Freifläche von 
13 Hektar die ländliche Kulturgeschichte der Lüneburger Heide vom ausgehenden Mittelalter bis zum 20. 
Jahrhundert präsentiert. Träger des Museums ist der Verein „Landwirtschaftsmuseum Lüneburger Heide am 
Landtagsplatz zu Hösseringen e. V.“  

Zum nächstmöglichen Termin ist eine Stelle als 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 

unbefristet und mit einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von zunächst 20 Stunden zur 
Einarbeitung, ab dem 01.01.2022 mit 35 Wochenstunden zu besetzen.   

Ihr Aufgabengebiet: 

• Mittelbewirtschaftung und Buchhaltung sowie Mitarbeit Haushaltsplanung Museum

• Mitgliederbetreuung Museumsverein inklusive Mitgliederbuchhaltung

• Personalsachbearbeitung und Betreuung von Ehrenamtlichen

• Pachtangelegenheiten Museumsgaststätte

• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen

Ihr Profil: 

• Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten oder vergleichbare Qualifikation

• Kenntnisse und mehrjährige Erfahrung in mehreren Gebieten der Verwaltung

• EDV-Kenntnisse (MS-Office) sowie Bereitschaft, neue Programme und Prozesse zu erlernen und zu
etablieren

• Teamfähigkeit, ausgeprägte Planungs- und Organisationsfähigkeit, hohes Engagement, selbständige
Arbeitsweise, Flexibilität und Kreativität

• grundsätzliche Bereitschaft zur Arbeit an Abenden, Wochenenden und Feiertagen

• gültiger Führerschein der Klasse B

Wir bieten Ihnen: 

• ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis

• Vergütung entsprechend der Qualifikation in Anlehnung an den Tarifvertrag für den öffentlichen
Dienst (TVöD) bis zu Entgeltgruppe (EG) 8

• eine vielseitige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten und
kollegialen Museumsteam

Unsere Personalentscheidungen treffen wir nach Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung. 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 

Senden Sie bitte Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung bis spätestens zum 03.09.2021 an das 
Museumsdorf Hösseringen, Landtagsplatz 2, 29556 Suderburg oder per E-Mail: g.mueller@museumsdorf-
hoesseringen.de. Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter 
Rückumschlag beigefügt ist. Reisekosten können nicht erstattet werden. Bei Rückfragen wenden Sie sich 
gern an Dr. Ulrich Brohm, Tel.: 05826/8392.  

www.museumsdorf-hoesseringen.de 


